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1) Introducao
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Fig. 1

Bem-vindo ao BSI Connect Plus, uma ferramenta de gerenciamento de conformidade
baseada na web do BSI. O BSI Connect Plus compartilha muitos recursos com o Connect
Portal, com a capacidade adicional de criar auditorias internas, descobertas e agoes.

Este manual o guiara pela configuracao inicial e como o BSI Connect Plus pode ajudar a
gerenciar a conformidade em sua organizacdo. Essas informacfes sdo complementadas por
um conjunto de videos instrutivos, encontrados na secao de guias e recursos do usuario, sob
0 ponto de interrogacao, no canto superior direito do BSI Connect Plus.

2) Configuracao inicial

Para ver as informag6es contidas na se¢do 2 em formato de video, veja o video 'ativacao de
conta e redefinicdo de senha' na pagina de guias e recursos do usuario, sob o ponto de
interrogacao, no canto superior direito do BSI Connect Plus.

Para comecar a usar o BSI Connect Plus, vocé receberd um e-mail de ativagdo, contendo um
link para criar sua senha e nome de usuério.
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2.1) Criacao de E-mail e Senha de Ativacao

o0® W = o E -5 () v | B3 Moveto.
noreply@bsigroup.com B3 Inbex -..gmail.com 16 September 2020 at 12:36 '
Your Connect Plus Software user account has been created. v

To: youremail@yourdomain.com,

Reply-To: noreply@bsigroup.com

Dear User,
Your Connect Plus Software user account has been created.

Your user account gives you access to both the Connect Plus Web Application and the Connect
Plus Mobile App. There are two ways to activate your account:

1) Desktop Browser: copy and paste this url into your browser
https://bsiconnect.com%20/Connectinstance/Login/PasswordReset/23fd11c6-7d6c-4e7b-ad4a-
a09fbaeB89990

2) Mobile App: In the Connect Mobile App, Register using the following:

= Your Username: YourlJser
- Your Customer License ID: 1111111

To download the app, search for ‘bsi connect’ in the app store.

Fig. 2

Clicando no link [fig.2] vocé seréa direcionado para a pagina de registro [fig.3]. Seu nome de

usudério ja estara preenchido.

Criar nova senha

Nome de usudrio *

Username

Senha atual *

Nova senha *

Digite aqui

Confirmar nova senha

Digite aqui

Fig. 3
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Em seguida, crie uma senha forte que tenha pelo menos 8 caracteres e contenha 1 nimero e 1

letra. Clique no botéo de login para ser levado a pagina inicial do BSI Connect Plus [fig.4].

2.2) Criando locais

Se vocé for o primeiro usuario do BSI Connect Plus em sua organizagéo, vocé pode primeiro
adicionar seus locais. Os locais sdo uma parte importante do sistema; quaisquer usuarios
criados serdo associados a um local e, da mesma forma, quaisquer registros criados também

serdo associados a um local.

Observe que apenas usuarios com privilégios de administrador poderao criar locais no BSI

Connect Plus.
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Fig. 4

Na péagina inicial do BSI Connect Plus, selecione a engrenagem [destacada em vermelho

[fig.4]. Selecione 'locais' > ‘criar locais'.
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Vocé também pode clicar no botdo ao lado de 'locais' na pagina de locais.

Na pagina de criacdo do local, digite 0 nome do local no campo 'nome'. Todos os

campos destacados com * s&o obrigatorios.

Role para baixo e insira as informacdes de localizacdo em 'linha de endereco 1', 'vila ou

cidade', 'cédigo postal/CEP' e quaisquer outros campos relevantes.

Para selecionar 'pertence a', clique no T:: botéo, que abrird um submenu.

Isso permite que vocé selecione onde o local fica dentro da estrutura da organizagéo. Se

ndo for um sublocal, selecione a organizagéo de nivel superior na arvore.

Clique m guando terminar.

Apos preencher os campos obrigatoérios, clique no bot&o no canto superior

direito.

Status : Ativo Adicionar ao calendario m

Fig. 5

Se vocé deseja exportar as informacdes de localizacdo para um arquivo .pdf ou .doc, selecione
‘exportar' [fig.4]. Para remover um local, selecione 'arquivar'. Clique em 'salvar' se vocé fizer

alguma alteracgéo.

Direitos autorais © 2022 BSI.
Pagina 6 de 12 Todos os direitos reservados. V2.0



Sl.

2.3) Criando Pessoas

Internal

Existem duas etapas para criar uma conta de usuario; a primeira etapa é criar a

pessoa, ou seja, nome, e-mail, onde a pessoa esta localizada, a quem ela se reporta,

etc. A segunda etapa € criar seus detalhes de usuario, ou seja, seu nome de usuario e

Seu acesso ao sistema.

Observe que somente usuarios com privilégios administrativos poderéo criar usuérios no BSI

Connect Plus.

Para criar uma conta de usuario, clique na engrenagem de administragdo (destacada [fig.6]).
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Clique em Pessoas > Criar Pessoa.

Na péagina de pessoas, clicar no botéo também leva vocé a pagina de

criacdo da pessoa do usudrio.
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Na péagina de criacdo de pessoa, digite 0 nome e sobrenome da nova pessoa nos campos

relevantes. Certifique-se de preencher todos os campos obrigatérios, destacados com um *.

Secdao 3, 'detalhes do usuario' [fig.7], € onde vocé habilita os campos de acesso do usuario.
Observe que, para criar com sucesso um usudrio que possa fazer login no sistema, a secao 3 €

obrigatéria.

® 3.0 Detalhes do usuario () Acesso do usudrio

Nome do Usuario * Ultime Acesso Nivel de Licenca Requerido

-- Selecione o Painel — Idioma Padrdo * Fuso Hordrio *

o
o
o

Acesso *

@ Permissao

o

Fig. 7

Escolha 0 nome de usudrio do usuario. Isso é o que eles usaréo para fazer login no sistema.
E recomendéavel que vocé mantenha uma conven¢do de nomenclatura consistente.

Escolha o idioma padrdo do usuério, fuso horério e permissao clicando nos & botdes.

2.3.1) Permissoes para licencas de usuario

Administradores:
- Criar e editar pessoas e locais
- Criar e editar registros
- Visualizar painéis e relatorios

- Limitado pelo sistema de gestéo e localizacéo.
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Usuarios padréo:
- Criar e editar registros
- Visualizar painéis e relatorios

- Limitado pelo sistema de gestao e localizacao.

Usuarios somente leitura:
- Visualize registros, painéis e relatorios

- Limitado pelo sistema de gestéo e localizacgéo.

2.3.2) Acesso ao sistema para usuario

Vocé pode conceder a um usudrio acesso ao sistema a todos os sistemas de gerenciamento
e locais selecionando a opc¢do padrdo 'conceder acesso a todos o0s sistemas de
gerenciamento e locais', ou vocé pode optar por especifica-los individualmente.

Se um usuario nédo tiver acesso a todos os sistemas e locais de gerenciamento, ele vera
apenas os registros marcados para os sistemas e locais de gerenciamento aos quais tem
acesso.

Primeiro, selecione 'conceder acesso por sistemas de gerenciamento e locais' ha se¢éo de
acesso ao sistema.

. ) ) . Adicionar
Para adicionar sistemas de gerenciamento, clique em .

Da lista [Fig. 8], selecione um ou mais sistemas de gerenciamento.

Management System @

Title & =
Aerospace

Anti-Bribery

Asset

Automotive

Business Continuity

Collaborative

Records per page: 50 % 1-18 of 18 records n

Fig. 8
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Em seguida, clique em m .
Para adicionar locais, clique em .

Selecionar Locais m

Q, Pesquisar Locais E

0 Selecionado

=]

BSI Americas HQ
BSI APAC HQ
BSI European HQ
BSI IMETA HQ
BSIUKHQ Selecione Locais 3 esquerda
B5I-0047797374-000, Milton Keynes

Hemel Hempstead Labs

Fig. 9

O lado esquerdo mostra suas localizagc6es. Vocé pode procura-los digitando no campo de

pesquisa.

o e

bot&o abre todas as hierarquias da organizacdo. O bot&o os fecha.

O lado direito mostra suas escolhas. Clique m quando terminar.
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Em seguida, escolha o local para ser o local padrdo quando um usudério criar um registro.
O campo de localizacdo seré preenchido automaticamente com este local, mas pode ser

editado por registro.

Localizacdo do usuario Registros *

@ Localizacdo do usuario O Este Lugar O Sem Padrao

Fig. 10

Abaixo, vocé pode adicionar uma foto ao usuario se sua organizagao exigir [fig.11]. Clique

Seleclonar arquivo para abrir o seletor de arquivos do seu computador.

7.0Fotos @B

x

Arrastar e soltar

Selecionar arquivo

Fig. 11
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Se vocé precisar adicionar algum arquivo relevante para essa pessoa, podera fazé-lo na secao

de referéncias [Fig. 12].

8.0 Referéncias o () Mostrar referéncia para esse registro.

D e @

Carregar arquivo | adicionar URL Registra do
sistema

Arraste e solte um arguivo aqui ou use Selecionar arguive para
arregar

Fig. 12

. o . Criar N .
Apos preencher os campos obrigatorios, clique no bot&o no canto superior
direito. Ao selecionar ‘criar', o usuario recebera um e-mail de ativacéo convidando-o a criar

uma senha para o sistema.
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